
关于做好2014-2015学年第一学期研究生期末考试工作的通知

根据校历和研究生教学计划安排，本学期研究生教学工作即将进入期末考试阶段。为保证期末考试工作顺利进行，现将本学期研究生期末考试有关事宜通知如下。
一、考试时间及方式

1、考试时间为2014年12月27日至2015年1月6日。
2、学位课程的考核一般采用笔试（闭卷）。

3、非学位课程的考核可采用笔试（闭卷、开卷）或撰写读书报告、研究报告、大作业等形式。非学位课程具体考试形式由教师根据课程性质等确定，并报学院审批。

4、在职工程硕士公共课程由研究生院组织考试，非公共课由学院组织考试。
二、考试内容及命题

1、命题教师要根据教学大纲，结合教学实际，严格按有关规定拟题，并进行试做，拟出答案要点和评分标准。
2、命题教师依照研究生考试试题、答案、编写计划模板进行命题（模板见附件），均为Ａ、B两套。
3、拟好的试题连同试卷编写计划及答案需经学院主管领导审核并签字，学院汇总后12月18日前交研究生院（老校区行政楼415室）验收。
4、相关人员作好试题（卷）的保密工作。
三、考试纪律

1、按规定学生不能申请缓考。住院等原因不能参加考试的学生，必须在考前一周办理申请手续，经导师和研究生学院同意方可不参加考试，成绩在下一次补考后登载在正常考试成绩栏中。
2、学生必须严格遵守《西安邮电大学考场规则》的规定，持学生证提前10分钟进入考场，进场后按监考人员编写的考号入座，并将学生证放在课桌左上角备查。
3、学生必须严格遵守考试规定，对违纪者按《西安邮电大学研究生考试违规认定及处理办法》的规定严肃处理。

四、考场管理
1、监考人员须在考前20分钟到达考场，安排考场、单人单桌及核对学生证等工作。
2、各考场主考应在考前30分钟到研究生院（老校区行政楼415室）领验试卷，并领取考场记录、草稿纸。
3、监考人员应认真履行监考职责，确保考场秩序良好。
4、各科考试结束时，监考人员须将试卷整理好送研究生院。
5、校考试督查组届时巡视考场，对监考失职者将通报批评。
五、评分阅卷及成绩报送
1、阅卷教师在试卷评阅前，应先抽样试评，根据试评情况，统一尺度、标准，以确保评分客观、公正、准确，并在本人所阅的试卷题号栏内签名。

2、任课教师在考试结束后一周内（学位课）或结课后两周内（非学位课）将课程成绩单、装订好的试卷或大作业等交学院保管。成绩登记表及相关装订规范见研究生院网站培养工作栏。

3、本学期结束前，相关学院将成绩单一份，试卷保管情况说明交研究生院。

请相关学院派出监考人员，监考人员名单请在具体考试安排下发后报研究生院（12月18日前）。

附件（见后）：1、2014-2015学年第一学期研究生期末考试课程
             2、2014-2015学年第一学期非学位课考核方式统计表
3、西安邮电大学研究生课程考试试题模板
4、西安邮电大学研究生课程考试试题标准答案及评分标准模板
5、西安邮电大学研究生试卷编写计划模板
联系人：向红丽 85383488
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