西安邮电大学学位评定委员会章程
第一章  总  则

第一条  根据《中华人民共和国高等教育法》、《中华人民共和国学位条例》、《中华人民共和国学位条例暂行实施办法》及有关规定，结合我校实际情况，特制定本章程。

第二条  在国务院学位委员会和陕西省学位委员会批准的有权授予学位的学科、专业、专业学位点上，分别授予硕士、学士学位。

第二章  学位评定组织

第三条  学校成立学位评定委员会，一般由25人组成，任期4年。校学位评定委员会设主任委员1人，副主任委员2至3人，秘书2人，下设校学位办公室并挂靠在研究生院，研究生院负责处理硕士学位(含学术型硕士学位和专业硕士学位)日常工作。教务处负责处理学士学位日常工作。

校学位评定委员会闭会期间，学位工作的主要事项由主任委员、副主任委员、秘书、校学位办公室主任商定。

校学位评定委员会主任委员由校长担任。副主任委员由主管研究生和本科生教育的副校长担任。委员由院系的负责人、教学和科研骨干教师组成，一般应具有教授职称。秘书由研究生院和教务处主管学位工作的副主任（副处长）或工作人员兼任。校学位办公室主任由研究生院院长兼任。

校学位评定委员会的组成人员名单由校务会提名，学位评定委员会全体会议讨论通过、党委会批准，校长聘任，并报陕西省学位委员会备案。

第四条  校学位评定委员会下设学位评定分委员会（简称“分委员会”）。设有本科专业和硕士学位授权学科的院系成立分委员会。分委员会的设立、撤销或合并由院系提出申请，主管研究生教育的副主任委员审核，报校学位评定委员会批准。

分委员会由9至15人（奇数）组成，任期4年。分委员会设主任委员1人，副主任委员1至2人，秘书1人。分委员会闭会期间，学位工作的重要事项由分委员会主任委员、副主任委员商定。

分委员会主任委员由校学位评定委员会主任委员指定，一般应为校学位评定委员会委员。分委员会委员由负责学位教育与管理的院系负责人、硕士研究生指导教师、教学科研骨干教师担任，一般应具有高级专业技术职务。分委员会秘书由院系从事学位管理工作人员兼任。分委员会委员人选由院系提名、校学位评定委员会审定。

第五条  校学位评定委员会和分委员会一届任期为四年，任期中可根据情况提出调整，到期换届。在一届任期内，有下列情况之一的委员应进行调整。

1、已办理退休手续；

2、连续出国时间一年以上；

3、由于工作变动，无法履行委员职责；

4、不能尽心尽力履行委员职责。

第六条  校学位评定委员会履行以下职责：

1、审查硕士学位授予名单，做出授予和撤销硕士学位的决定；

2、审查学士学位授予名单，做出授予和撤销学士学位的决定；

3、审定硕士研究生指导教师资格；

4、审议《硕士学位授予实施细则》及相关文件；

5、审议《学士学位授予实施细则》及相关文件；

6、审议《西安邮电大学学位评定委员会章程》；

7、评定校级优秀硕士学位论文、优秀研究生指导教师；

8、听取院系意见，做出设立、撤销、合并分委员会的决定，审定分委员会组成人员名单；

9、开展学位授予质量的研究、检查与评估工作；

10、研究和处理学位授予中其它重大事项；

11、研究和处理研究生教育和培养中的重大事项。

第七条 分委员会在硕士授权的学科、硕士专业学位授权点、本科专业范围内履行以下职责：

1、做出硕士学位授权学科、硕士专业学位授权点申报的决议，并向校学科建设办公室提交申报学科、硕士专业学位授权点名单；

2、依据学校相关文件规定，制定分委员会工作办法；

3、评议硕士生指导教师资格，提出增列或撤销硕士生指导教师建议名单；

4、审定硕士研究生培养方案、课程教学大纲和教学实验室建设方案； 

5、对申请硕士、学士学位人员进行资格审查；

6、审定硕士学位论文答辩委员会名单；

7、做出授予和撤销学士学位的建议； 

8、做出授予和撤销硕士学位的建议；

9、推荐校级优秀硕士学位论文、优秀研究生指导教师；

10、完成校学位评定委员会交办的工作；

11、开展学位授予质量的研究与评估工作；

12、研究和处理学位授予中其它问题。

第八条 校学位办公室履行以下职责：

1、完成上级学位管理部门下达的任务；

2、负责学位审核与授予、学位授予质量评估有关的日常工作；

3、负责研究生指导教师遴选、考核、管理等有关的日常工作；

4、受理硕士学位论文答辩申请；

5、完成校学位评定委员会交办的工作。

第九条  校学位评定委员会和分委员会每年定期召开学位审核会议，主任委员可根据工作需要提议召开会议。在审核学位及做出有关决议时采取无记名投票的表决方式，不采用通讯表决方式。出席委员达到全体委员的2/3（含2/3）以上会议有效。审定一般事项时，同意票达到出席委员1/2（含1/2）以上为通过。审定重要事项时，同意票达到出席委员2/3（含2/3）以上为通过。一般事项和重要事项由校学位评定委员会主任委员会议决定。校学位评定委员会每年审定硕士、学士学位各1至2次。

第三章  学位授予工作

第十条 研究生院受校学位评定委员会委托负责处理与硕士学位审核和授予有关的日常工作，并负责向两级学位评定委员会报送硕士研究生学位审核数据和资料。硕士学位授予工作应主要包含以下内容、要求、衔接安排、数据和资料提供等。

1、 授予硕士学位的基本要求；

2、 课程学习和考试要求；

3、 硕士学位论文的基本要求；

4、 硕士学位资格审查；

5、 硕士学位论文评阅；

6、 硕士学位论文答辩审批；

7、 硕士毕业论文答辩审批；

8、 硕士学位论文答辩委员会；

9、 硕士学位论文答辩及作品验收；

10、答辩材料和数据整理与上报工作；

11、分委员会会议； 

12、校学位评定委员会会议；

13、硕士学位证书和学历证书的制发；

14、硕士学位授予材料和数据的整理、归档；

15、硕士学位授予中有关问题的说明。

第十一条 教务处受校学位评定委员会委托负责处理与学士学位审核和授予有关的日常工作，并负责向两级学位评定委员会报送学士学位审核数据和资料。学士学位授予工作应包含以下内容、要求、衔接安排、数据和资料提供等。

1、授予学士学位的基本要求；

2、课程学习和考试要求；

3、学士学位资格审查； 

5、学士学位论文评阅；

6、学士学位论文答辩委员会；

7、学士学位论文答辩及作品验收； 

8、答辩材料整理与上报工作； 

9、分委员会会议；

11、校学位评定委员会会议； 

12、学士学位证书和学历证书的制发；

13、学士学位授予材料和数据的整理、归档；

14、学士学位授予中有关问题的说明。

第四章 其  它

第十二条  取得学士、硕士学位时间，从校学位评定委员会表决通过之日算起。学位证书由学校颁发。

第十三条  分委员会、研究生院、教务处负责处理的特殊问题、重要事项须在学位审核时向校学位评定委员会呈报。

第十四条  本章程由校学位办公室负责解释。

第十五条  本章程自校务会通过之日起实施。

